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   1、一般物资采购：2000元—3万元以下  
    填写：《一般物资采购申请单》 
   2、零小工程施工项目：5万元以下 
    填写：《报建、报修报告书》 
   3、大型工程施工项目（5万元以上）、大宗物资采购项目（3万元以上）招投标：  
    填写：《大宗物资采购、大型工程施工立项申报表》 
          《招标情况审签表》 
          《招标文件会审表》 
          《采购项目定价审签表》 
          《经济合同审签表》
          《大宗物资采购、大型工程施工验收审签表》 
   4、大宗物资集体采购项目：3万元以上 
    填写：《大宗物资采购、大型工程施工立项申报表》 
          《采购项目定价审签表》 
          《经济合同审签表》
          《大宗物资采购、大型工程施工验收审签表》
